caAmara municipal
de matosinhos

PRESTAGAO DE SERVICOS PARA A REVISAO DE PROJETO DE EXECUGAO :
“ESTAR PERTO DAS PESSOAS: HABITAGAO SOCIAL - CONJUNTO
HABITACIONAL S. GENS - PISCINA - REVISAO DE POJETO”

Cddigo dos Contratos Publicos

«CADERNO DE ENCARGOS»
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PARTE |
CLAUSULAS JURIDICAS

Artigo 1°
Objeto do Contrato

1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual, que tem por objeto a contratagdo de servigos para a
revisdo dos elementos constituintes do projeto de execugéo, nas suas diferentes especialidades, e
produgédo de relatérios (preliminar e final) com identificacdo de falhas existentes e/ou corre¢des
necessarias para a realizagao de obra - CONJUNTO HABITACIONAL S. GENS.

Artigo 2.°
Local da prestagao dos servigos

A prestagao de servigos tera lugar no Concelho de Matosinhos.

Artigo 3.°
Prazo
1. O presente contrato produz efeitos, a data da formalizacdo da adjudicacdo, ou da celebragéo do

contrato escrito, sempre que a ele houver lugar.

2. O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo dos servigos em conformidade com os
respetivos termos e condigbes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagbes acessoérias que

devam perdurar para além da cessagéo do contrato.

3. A prestacao de servigos devera estar concluida no prazo de 30 (trinta) dias, a contar no dia apés

a outorga do contrato.

Artigo 4.°
Condicoes de pagamento
1. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos do Artigo 14° devem ser pagas no
prazo de 30 dias , apds a rececao pela Divisao de Contabilidade do Municipio de Matosinhos, das
respetivas faturas, emitidas nos termos do artigo 36.° do CIVA, as quais s6 podem ser emitidas apés
o vencimento da obrigacéo respetiva e apés o fornecimento de servigos, devendo ainda cumprir com
as exigéncias impostas pelo artigo 9.°, n.° 1, da LCPA, Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, na sua atual

redagao.

Pagina 5 de 15



caAmara municipal
de matosinhos

2. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve esta comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o mesmo
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida

precedida de nota de crédito.

3. As faturas deverdo ser emitidas em nome do Municipio de Matosinhos, com referéncia aos

documentos que Ihe deram origem, isto €, devem especificar o nimero de compromisso.
4. Os pagamentos a efetuar serdo faseados do seguinte modo:

Havendo obrigatoriamente lugar a emissao do relatério preliminar e final, 0 pagamento devera fazer-
se em duas fases distintas, e de modo a comportar 60% na fase de relatério preliminar, e os restantes

40%, na fase de relatdrio final.

Artigo 5.°
Caugao para garantir o cumprimento de obrigagoes

Nao é exigida a prestagéo de caugao.

Artigo 6.°

Contrato Escrito
Sera celebrado contrato escrito se o valor da proposta exceder os 10 000€, salvo se a prestagédo de

servicos ocorrer integralmente no prazo maximo de 20 (vinte) dias a contar da data da notificacdo da
adjudicacao.
A assinatura dos contratos é efetuada por meios eletrénicos, exceto quando o valor seja superior a

125.000,00 € caso em que a assinatura sera presencial.

Artigo 7.°
Conteudo do contrato

1. Fazem parte integrante do contrato, independentemente da sua redugéo a escrito:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissées tenham sido expressamente aceites pela entidade
adjudicante;

b) Os esclarecimentos e as retifica¢des relativas ao caderno de encargos;

c) O caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 1, a prevaléncia é determinada pela

ordem pela qual sdo indicados nesse numero.
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Artigo 8.°
Subcontratagao e cessao da posig¢ao contratual

1. O adjudicatario ndo podera ceder a sua posi¢cao contratual ou quaisquer dos direitos e obrigagdes

decorrentes do contrato.
Artigo 9.°
Acesso a informagéao

A Camara Municipal de Matosinhos disponibilizar-se-a a prestar e fornecer as informagdes e
elementos que detenha e que sejam indispensaveis ao inicio e desenvolvimento dos trabalhos e que

sejam solicitados pelo adjudicatario.
Artigo 10.°
Constituicao da Equipa Projetista

O adjudicatario devera constituir uma equipa de projeto constituida, para além do
arquiteto/engenheiro coordenador, pelos técnicos qualificados que assegurem a revisao
especialidades necessarias a elaboragdo dos projetos, mencionando a especificagdo das fungdes
que assumem e dos projetos que elaboram, bem como a identificagdo dos elementos do seguro que

garante a sua responsabilidade civil.

Artigo 12.°
Obrigagoes principais do prestador de servigos

1. A contratagao de servigos no dmbito da revisdo do Projeto de Execugao sera efetuada tendo em
consideracgao a seguinte metodologia:

a-) VERIFICAGAO GERAL DO PROJETO:

Se sao definidos, de forma completa, simples e clara todos os trabalhos a executar;

Se sao indicados todos os materiais constituintes dos diferentes tipos de trabalho a realizam no

ambito das Empreitadas;

Verificagao da compatibilidade entre os projetos das diferentes especialidades;
Verificagao de valores apresentados em Orgamento.

b-) VERIFICAGAO DAS PEGCAS DESENHADAS

Confrontar indice de pegas desenhadas com os desenhos;
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Conformacgao do projeto com o programa funcional;

Coeréncia na organizagao das pegas desenhadas e verificagdo da sua conformidade;
Confrontacdo com as Pecas Escritas e verificagao da coeréncia entre ambas;
Verificagdo de erros nas pecgas desenhadas;

Adequacéo e suficiéncia das Pegas Desenhadas a especificidade do Projeto;

Verificagdo do nivel de pormenorizacao e se definem de forma completa, simples e clara os trabalhos

a executar;
Verificagao de erros graves de projeto;

Caracterizacao de Elementos adicionais eventualmente necessarios a incluir nas Pegas Desenhadas

do Projeto de Execugéo.

c-) VERIFICAGAO DAS PEGAS ESCRITAS

Confrontar indice de pecas escritas com as mesmas;

Conformacao do projeto com o programa funcional,

Coeréncia e organizacéo das pecas escritas e verificacdo da sua conformidade;

Verificagao do Mapa de Trabalhos e Quantidades incluindo verificagdo por amostragem da medigao
dos artigos mais preponderantes (com analise dos pregos unitarios aplicados), para o valor final do

orgamento, com recurso a métodos expeditos e racios usuais;

Verificagao de erros nas pecgas escritas;

Verificagdo de erros graves de projeto;

Adequacéo e suficiéncia das pecgas escritas a especificidade do Projeto;

Caracterizagao de Elementos adicionais eventualmente necessarios incluir nas Pecgas Escritas.

d-) REVISAO/VALIDAGAO DAS CONDIGOES TECNICAS ESPECIAIS DO CADERNO DE
ENCARGOS

Verificagdo da adequacgdo dos critérios de Medi¢do, com identificagdo clara de eventuais Erros e
Omissoes;
Verificagao da adequacgéao das Especificagdes Técnicas;

Adequacéo e suficiéncia das Pecgas constituintes do Projeto de Execugcdo, nomeadamente no que se
refere a descricdo detalhada dos materiais, processos construtivos, controle de qualidade, indicagao

de Normas e legislagao aplicavel.
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A titulo acessorio, o prestador de servicos fica obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestagao de servigos, bem
como ao estabelecimento do sistema de organizagao necessario a perfeita e completa execugao das

tarefas a seu cargo.

Artigo 13.°
Forma de prestagao do servigo

1. A entidade adjudicante convocara o prestador de servigos para as reunides que entenda necessarias
ao suficiente esclarecimento sobre o desenvolvimento dos trabalhos, permitindo assim que haja da
parte da entidade adjudicante conhecimento dos problemas e das opgbées mais relevantes
previamente a entrega de qualquer documento, bem como a introdugado de sugestdes que possam
concorrer para a sua melhoria. Sera feito registo escrito das principais conclusdes, o qual sera
assinado por ambas as partes.

2. A primeira reunido devera ser realizada na presenca de todos os técnicos que compdem a equipa
projetista e as seguintes de acordo com as indicagdes da entidade adjudicante.

3. A realizagdo das reunibes ndo substitui a entrega dos relatérios solicitados e dos documentos
relativos a qualquer das partes do trabalho.

4. Todos os relatérios, registos, comunicacdes, atas e demais documentos elaborados pelo prestador

de servigcos devem ser integralmente redigidos em portugués.

Artigo 14.°
Preco contratual

1. Pela prestagdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obriga¢des constantes do presente caderno de encargos, o Municipio de Matosinhos deve pagar ao
prestador de servigos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em
vigor, se este for legalmente devido.

2. O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, [incluindo as despesas
de alojamento, alimentagdo e deslocagdo de meios humanos, despesas de aquisigao, transporte,
armazenamento e manutengcdo de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da

utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas].

Artigo 16.°
Seguros
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1. No momento da assinatura do contrato o adjudicatario, bem como cada um dos técnicos autores
que integra a equipa projetista, fara prova de que se encontra coberto por um seguro de
responsabilidade civil nos termos do art.° 24.° da lei 31/2009, de 3 de julho, com as alteragdes
introduzidas pela lei n.° 40/2015 de 1 de junho.

2. O adjudicatario obriga-se a manter validas as referidas apélices de seguro desde a assinatura do
contrato até ao fim do mesmo.

3. Os encargos referentes ao seguro bem como qualquer dedugdo efetuada pelas seguradoras a
titulo de franquia, em caso de sinistro indemnizavel, serdo da conta do adjudicatario.

Artigo 17.°
Penalidades contratuais

1. A entidade adjudicante tera o direito a exigir indemnizagéo por perdas e danos eventualmente
resultantes do atraso ou do n&o cumprimento por parte do adjudicatario e por facto que Ihe seja
imputavel, das obrigacdes emergentes do contrato.

2. Se por qualquer razdo imputavel ao adjudicatério o contrato n&o vier a ser outorgado, este
perdera a favor da entidade adjudicante a importancia correspondente a caucédo apresentada, sem
prejuizo do direito daquela a indemnizagéo por perdas e danos que eventualmente venha a sofrer.

3. Pelo incumprimento das datas e prazos de execugédo dos trabalhos objeto do contrato, o
Municipio de Matosinhos pode exigir do prestador de servigos o pagamento, a titulo de pena
pecuniaria, de uma multa diaria, no montante de 1% do valor da prestagéo, por cada dia de trabalho.
4. O valor acumulado das sang¢bes pecuniarias ndo podera exceder 20% do valor contratual e
quando este limite for atingido e o Municipio de Matosinhos decida ndo proceder a resolugédo do
contrato, por dela resultar grave dano para o interesse publico, aquele limite é elevado para 30%, de
acordo com o definido pelo artigo 329.° do CCP.

5. As penas pecuniarias previstas na presente clausula nido obstam a que o Municipio de
Matosinhos exija uma indemnizacéo pelos danos decorrentes do incumprimento do prestador de

servigos.

Artigo 18°
Forga maior

1. Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem €& havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes
que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a

respetiva realizacao, alheias a vontade da parte afetada, que ela nao pudesse conhecer ou prever a
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data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou
evitar.

2. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundacgdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagbes governamentais ou
administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a. Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do prestador de servigos,
na parte em que intervenham;

b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c. Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou énus que sobre
ele recaiam;

d. Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas
legais;

e. Incéndios ou inundagbes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja causa,
propagacao ou propor¢cdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranca;

f.  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos ndo devidas a
sabotagem;

g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forga maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigagbes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da
forga maior.

6. Sem prejuizo do disposto no n.° 1 da presente clausula, caso a impossibilidade de execugéo do
contrato, em resultado de caso de for¢ga maior, se prolongue por um periodo continuo superior a 3
(trés) meses, no caso da entidade adjudicante, ou de 1 (um) més no caso do adjudicatario, qualquer
das partes pode proceder a respetiva resolugao, a exercer através dos meios previsto na alinea c¢) do
artigo 330.° do CCP.

Artigo 19.°
Alteragdes ao contrato
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Excetuando as situagdes legalmente previstas, o contrato s6 podera ser alterado mediante acordo
entre as partes, formalizado por escrito e assinado pelos representantes legais com poderes para
vincularem a entidade adjudicante e o adjudicatario.

Artigo 20.°
Resolucao do Contrato

1. O incumprimento por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato confere, nos termos
gerais do direito, a outra parte o direito de resolver o contrato, sem prejuizo das correspondentes
indemnizagdes legais.

2. Para efeitos do disposto no nimero anterior, considera-se incumprimento definitivo quando houver

atraso na prestagéo de servigos por periodo superior a 30 (trinta) dias uUteis.

Artigo 21.°
Dever de sigilo

1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagao e documentacao, técnica e
nao técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Matosinhos, de que possa ter conhecimento
ao abrigo ou em relacdo com a execugédo do contrato.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execucao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengédo pelo prestador de servigos ou
que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Artigo 22.°

Outros Encargos
1. Todas as despesas derivadas da prestacdo da caugdo s&o da responsabilidade do adjudicatério

(quando aplicavel).

2. O adjudicatéario deve respeitar, quer na fase de formacdo do contrato quer na sua execugéo, as
normas aplicdveis em vigor em matéria social, laboral, ambiental, de igualdade de género e de
prevengdo e combate a corrupgdo, decorrentes do direito internacional, europeu, nacional ou

regional, de acordo com o preceituado no artigo 1°.-A do CCP.

Artigo 23.°
Foro competente
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Para todas as questbes emergentes do contrato sera competente o Tribunal Administrativo e Fiscal
do Porto.

Artigo 24.°
Comunicagoes e notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos,
para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragédo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a

outra parte.

Artigo 25.°
Contagem dos prazos

1. A contagem dos prazos na fase de execugdo do contrato sdo aplicaveis as seguintes regras:

a. Exceto quando dito expressamente que se trata de dias Uteis, os prazos previstos no contrato
séo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados;

b. Quando o ultimo dia do prazo for um sabado, domingo, feriado ou dia em que os servigos da
entidade adquirente, por qualquer causa, se encontrem encerrados, passa para o primeiro dia util
subsequente;

c. O prazo fixado em semanas, meses ou anos, a contar de certa data, termina as 24 (vinte e
quatro) horas do dia que corresponda, dentro da ultima semana, més ou ano, a essa data, se no

ultimo més néo existir dia correspondente, o prazo finda no ultimo dia desse més.

Artigo 26.°
Protecdo de dados pessoais

1. O prestador de servigos obriga-se, durante a vigéncia do contrato e mesmo apds a sua cessagao,
a nao ceder, revelar utilizar ou discutir com terceiros, todas e quaisquer informagdes e ou elementos
que |Ihe hajam sido confiados pela CMM ou de que tenha tido conhecimento no &mbito do contrato ou
por causa dele.

2. Os dados pessoais a que o prestador de servigos tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela
CMM ao abrigo do contrato serdo tratados em estrita observancia das regras e normas da CMM,
comprometendo-se, designadamente a nao os copiar, reproduzir, divulgar, adaptar, modificar, alterar,
apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por qualquer outra forma colocar a disposi¢cdo de

terceiros.
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3. No caso em que exista autorizacdo da CMM para a subcontratagdo de outras entidades para a
prestacdo de servicos, sera o fornecedor responsavel pela escolha das empresas subcontratadas,
bem como por toda a atuagao destas.

4. O prestador de servigcos obriga-se a garantir que as empresas por ele subcontratadas cumprirdo o
disposto no Regulamento Geral de Prote¢cdo de Dados e na demais legislagéo aplicavel, devendo tal
obrigacao constar dos contratos escritos a celebrar com as entidades por si subcontratadas.

5. O prestador de servigos obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto no Regulamento Geral de
Protecdo de Dados e demais legislacdo aplicavel em matéria de tratamento de dados pessoais,
nomeadamente:

a. Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela CMM unica e
exclusivamente para efeitos da prestagéo de servigos objeto deste contrato;

b. Observar os termos e condigdes constantes dos instrumentos de legalizagido respeitantes aos
dados tratados;

c. Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o cumprimento do
dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados pessoais;

d. Cumprir todas as regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a CMM esteja
vinculada, desde que tais regras lhe sejam previamente comunicadas;

e. Por em pratica as medidas técnicas e de organizagdo necessarias a protecdo dos dados
pessoais tratados por conta da CMM contra a respetiva destruicdo, acidental ou ilicita, perda
acidental, a alteragao, a difusdo ou o acesso nao autorizado, bem como contra qualquer outra forma
de tratamento ilicito dos mesmos dados pessoais;

f. Prestar a CMM toda a colaboragdo de que esta carega para esclarecer qualquer questado
relacionada com o tratamento de dados pessoais efetuado ao abrigo do contrato e manter a CMM
informada em relacdo ao tratamento de dados pessoais, obrigando-se a comunicar de imediato
qualquer situagdo que possa afetar o tratamento dos dados em causa ou que de algum modo possa
dar origem ao incumprimento das disposi¢des legais em matéria de prote¢do de dado pessoais;

g. Assegurar que todos os seus colaboradores cumpram todas as obrigagdes previstas no contrato
relativamente as regras de confidencialidade e protecdo de dados pessoais;

h. Adotar todas as medidas exigidas nos termos do artigo 32° do RGPD.

6. O prestador de servigcos sera responsavel por qualquer prejuizo em que a CMM venha a incorrer
em consequéncia do tratamento, por parte do mesmo e/ou dos seus colaboradores, de dados
pessoais em violagdo das normas legais aplicaveis e/ou do disposto no contrato.

7. Para efeitos do disposto nos numeros anteriores da presente clausula, entende-se por
“colaborador” toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servicos ao prestador de

servicos, designadamente, representantes legais, trabalhadores, prestadores de servigos,
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procuradores e consultores, independentemente da natureza e validade do vinculo juridico
estabelecido com o referido colaborador.
8. A obrigacédo de sigilo prevista na presente clausula mantém-se mesmo apdés a cessagédo do

presente contrato, independentemente do motivo por que ocorra.

Artigo 27.°
Legislagao Aplicavel

Em tudo o que for omisso no presente Caderno de Encargos e seus anexos, observar-se-a o disposto

no Cédigo dos Contratos Publicos, na sua atual redagéo e na Lei n°® 31/2009, de 3 de julho.

PARTE Il

CONDIGOES TECNICAS

As especificagdes técnicas constam do anexo ao presente Caderno de Encargos.
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